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	X-Free Editor


TAGFREE™ X-Free Editor 는 웹 표준과 웹 접근성을 지원하는 웹 에디터입니다. 편리한 문서 작성을 위해 다양한 기능 및 오피스 호환성 등을 제공합니다.

	최소 장비 사양


Internet Explorer 11 이상 브라우저
Google Chrome 최신 버전 및 HTML5 지원이 가능한 브라우저
	권장 사양


Internet Explorer 11 이상 브라우저
Google Chrome 최신 버전 및 HTML5 지원이 가능한 브라우저
	기술문의 정보


전화 문의 : 02-539-8871 → 내선 번호 1번 (기술 문의/개발팀)

이메일 문의 : tagfree@tagfree.com

	1. 파일


파일 메뉴를 통해 현재 작업중인 HTML 문서를 사용자의 하드 디스크에 저장하거나, 이미 저장되어 있는 HTML문서를 불러와 편집할 수 있습니다.
· 새 문서
· 편집 중인 문서를 새로운 문서로 대체할 수 있습니다.
1. 현재 편집 중인 문서에 내용이 없을 경우, 새로운 문서로 즉시 대체됩니다.
2. 현재 편집 중인 문서에 내용이 있을 경우, 초기화 여부 선택 후에 새로운 문서로 대체됩니다.
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· 파일 열기
· HTML, HTM, TXT 형식으로 저장된 문서 파일을 불러올 수 있습니다.
1. 현재 편집 중인 문서에 내용이 없을 경우, 선택한 문서로 즉시 대체됩니다.
2. 현재 편집 중인 문서에 내용이 있을 경우, 대체 여부를 확인한 후 선택한 파일이 열립니다.
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· 저장
· 현재 편집 중인 문서를 HTML 형식으로 사용자 PC 에 저장할 수 있습니다.
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· 자동 저장
· 자동 저장된 문서를 불러올 수 있습니다. [파일] 메뉴의 환경설정 다이얼로그에서 자동저장 시간을 설정할 수 있습니다.
1. [파일] 메뉴의 환경 설정 다이얼로그에서 설정한 시간에 맞춰 문서가 자동으로 저장되며, 최대 10개까지 저장됩니다.
2. 자동 저장 설정의 기본 시간은 5분이며, 최소 1분까지 설정할 수 있습니다.
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· 인쇄
· 현재 편집 중인 문서를 인쇄할 수 있습니다.
· 환경 설정
· 편집한 문서를 HTML 문서로 저장할 때, 생성될 HTML 문서의 기본 사항을 설정할 수 있습니다.
1. 문서 제목 : title 태그의 값을 설정합니다.
2. 언어 : html 태그의 lang 속성 값을 설정합니다.
3. 기본 글꼴 / 글자크기 / 줄 간격 : 문서에 적용될 기본 서식을 설정합니다.
4. 자동 저장 사용 시간 : 자동 저장 시간을 분 단위로 설정합니다.
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	2. 편집


편집 메뉴를 통해 MS Word, HWP 와 같은 워드프로세스에서 제공하는 다양한 텍스트 편집 기능을 지원합니다.
· 잘라내기
· 선택한 영역을 잘라내어 다른 곳에 붙여넣을 수 있습니다.
1. 블록으로 선택된 영역이 사라지면서 클립보드로 복사됩니다.
2. 복사된 내용은 다른 곳에 붙여 넣을 수 있습니다.
3. 클립보드에 새로운 내용을 복사하면 이전의 내용은 사라집니다.
· 복사
· 선택한 영역을 복사할 수 있습니다.
1. 블록으로 선택된 영역이 클립보드로 복사됩니다.
2. 복사된 내용은 다른 곳에 붙여 넣을 수 있습니다.
3. 클립보드에 새로운 내용을 복사하면 이전의 내용은 사라집니다.
· 붙여넣기
· 복사나 잘라내기를 통해 클립보드에 보관된 내용을 커서의 위치에 붙여 넣을 수 있습니다.
· 페이지 분할
· 페이지 분할이 필요한 곳에 삽입하면 인쇄 시, 분할되어 출력합니다.
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· 찾기/바꾸기
· 현재 편집 중인 문서에서 특정 문자를 찾고, 찾은 문자를 다른 문자로 바꿀 수 있습니다.
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· 이미지 편집
· 에디터에서 업로드한 이미지를 간단한 기능을 통해 편집할 수 있습니다.
1. 되돌리기 / 다시실행 : 이전 작업으로 되돌아거나, 취소한 작업을 다시 실행합니다.
2. 자르기 : 비율 선택 후 잘라낼 영역을 드래그하면 비율에 맞게 잘라냅니다.
3. 우로회전 / 좌로회전 : 회전 버튼을 클릭할 때마다 좌, 우로 90˚ 회전합니다.
4. 좌우반전 / 상하반전 : 좌, 우, 상, 하로 반전됩니다.
5. 크기조절 : 이미지의 사이즈를 수정합니다.
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· 전체선택
· 현재 편집 중인 문서의 모든 내용을 블록으로 선택할 수 있습니다.
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	3. 삽입


삽입 메뉴를 통해 이미지 등 다양한 개체들을 손쉽게 특정 위치로 삽입할 수 있습니다.
· 이미지
· URL 링크 또는 사용자 PC에 저장된 이미지를 문서에 삽입하고 필요한 속성 값을 설정할 수 있습니다.
1. 이미지 경로 / URL 입력 : 삽입할 이미지를 불러오거나 URL 링크를 입력합니다.
2. 이미지 제목 : 웹 브라우저에서 해당 이미지에 마우스가 위치했을 때 보여지는 텍스트입니다.
3. 이미지 설명 : 이미지가 보이지 않을 때 대체하여 보여지는 텍스트입니다.
4. 너비 / 높이 / 테두리 : 이미지의 너비와 높이, 테두리 값을 설정합니다.
5. 정렬 : 이미지의 정렬 값을 설정합니다.
왼쪽 – 왼쪽 끝으로 정렬
오른쪽 – 오른쪽 끝으로 정렬
위 – 위로 수직 정렬
중간 – 중간으로 수직 정렬
아래 – 아래로 수직 정렬
글자 위 – 이미지의 상단을 부모 폰트의 상단에 정렬
글자 아래 – 이미지의 상단을 부모 폰트의 하단에 정렬
6. ID / Class : 삽입할 이미지에 대한 ID 와 Class 값을 설정합니다.
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· 다중 이미지
· 사용자 PC에 저장된 여러 개의 이미지를 한번에 삽입할 수 있습니다.
1. 파일 추가 버튼으로 삽입할 이미지 파일들을 추가합니다.
2. 목록에서 추가된 파일들의 파일명, 파일 크기, 총 파일 개수, 총 파일 크기를 확인할 수 있습니다.
3. 목록의 X 버튼을 통해 삭제합니다.
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· 이미지 속성
· 문서에 삽입된 이미지의 속성 값을 변경할 수 있습니다.
1. 이미지 경로 / URL 입력 : 삽입할 이미지를 불러오거나 URL 링크를 입력합니다.
2. 이미지 제목 : 웹 브라우저에서 해당 이미지에 마우스가 위치했을 때 보여지는 텍스트입니다.
3. 이미지 설명 : 이미지가 보이지 않을 때 대체하여 보여지는 텍스트입니다.
4. 너비 / 높이 / 정렬 / 테두리 : 이미지의 너비와 높이, 정렬 및 테두리 값을 설정할 수 있습니다.
5. ID / Class : 삽입할 이미지에 대한 ID 와 Class 값을 설정합니다.
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· 비디오 태그
· 동영상 삽입 시, Video 태그를 통하여 삽입할 수 있습니다.
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· 외부 동영상 공유
· 외부 동영상의 소스코드를 붙여넣기하여 삽입할 수 있습니다.
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· 동영상
· 사용자 PC 에 저장된 동영상 파일을 문서에 삽입하고 다양한 속성 값을 설정할 수 있습니다.
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· 하이퍼링크
· 다른 웹 사이트로 이동할 수 있는 하이퍼링크를 생성할 수 있습니다.
1. 하이퍼링크를 삽입하고자 하는 텍스트나 개체를 선택하여 하이퍼링크 아이콘을 실행합니다.
2. URL 과 책갈피 중 링크할 대상을 선택합니다.
URL : 하이퍼링크로 연결할 위치를 URL 로 입력합니다.
책갈피 : 지정된 책갈피가 있다면 책갈피를 하이퍼링크로 지정합니다.
3. 대상 옵션은 하이퍼링크로 연결한 문서를 어떤 프레임으로 보여줄 것인지 설정합니다.
_blank : 새로운 웹 브라우저를 열어서 보여줍니다.
_parent : 현재 프레임을 호출한 상위 프레임에서 보여줍니다.
_self : 현재 프레임에서 보여줍니다.
_top : 최상위 프레임에서 보여줍니다.
4. 텍스트 / 표시할 텍스트 : 하이퍼링크가 적용될 텍스트를 입력합니다.
5. 제목 : 하이퍼링크로 연결할 위치의 제목을 입력합니다.
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· 날짜/시간
· 다양한 형식의 날짜/시간을 커서 위치에 문자열로 삽입할 수 있습니다.
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· 배경
· 문서의 배경 색 또는 배경 이미지를 설정할 수 있습니다.
1. 이미지 경로 : 배경 이미지로 삽입할 이미지를 설정합니다.
2. 옵션 : 스크롤의 유무를 설정합니다.
3. 반복 : 배경 이미지의 반복 여부를 설정합니다.
4. 배경 색 : 배경 색을 입힐 수 있습니다.
5. 배경 제거 : 적용된 배경 이미지와 색이 모두 제거됩니다.
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· 기호
· 문서에 기호를 삽입합니다.
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· 책갈피
· 문서에 책갈피를 삽입하여 특정 위치로 쉽게 이동할 수 있습니다.
1. 커서가 위치한 곳에 책갈피가 삽입됩니다.
2. 목록에서 선택된 책갈피를 수정 또는 삭제할 수 있습니다.
3. 생성된 책갈피를 하이퍼링크로 연결할 경우, 하이퍼링크 다이얼로그의 책갈피 탭에서 설정할 수 있습니다.
[image: image20.png]D2 msey | Suomsa emwz v Euz Xo=
oon g TR USRS mee | cociso | [WEmm ] Haces S nes
- » =8 o v E v = v BIUS Tr@ve-

Az x
EENE]
EECEE
google
=9 2
TRt HTML oe7| TEXT. PAGE.





· 레이아웃
· 레이아웃을 통해 깔끔한 문서 작성을 할 수 있습니다.
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· 가로줄
· 가로줄은 문서의 내용을 구분할 때 사용할 수 있습니다.
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	4. 보기


보기 메뉴를 통해 문서 편집을 위한 화면을 보여줍니다.
· 눈금자
· 문서의 문단이나 개체를 정확하게 배치할 수 있습니다.
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· 그리드
· 설정한 인쇄용지 사이즈에 맞춰 에디터 편집 화면에 그리드가 표시됩니다.
1. 색상 : 편집 화면에 보여질 그리드의 색상을 설정합니다.
2. 사이즈 :  인쇄 용지 사이즈에 맞춰 그리드 사이즈를 설정합니다.
3. 반복 : 그리드의 반복 여부를 설정합니다.
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· 숨김 테두리
· Border 값이 0인 테두리를 디자인 탭에서 편집하기 쉽게 표시합니다.
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· 전체 화면
· 에디터를 브라우저의 전체 화면으로 볼 수 있습니다.
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· 디자인
· 현재 편집 중인 내용이 보여집니다.
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· HTML
· 현재 편집 중인 내용이 HTML 형식으로 보여집니다.
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· 미리보기
· 현재 편집 중인 내용이 브라우저 미리 보기로 보여집니다.
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· TEXT
· 현재 편집 중인 내용에서 텍스트만 보여집니다.
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· PAGE
· 현재 편집 중인 내용이 A4 용지 사이즈로 보여지고, 직접 페이지 여백 사이즈를 조절하여 페이지 영역을 컨트롤 할 수 있습니다.
1. 페이지의 우측에 표시된 책갈피로 생성된 페이지의 개수를 확인할 수 있습니다.
2. 위, 아래 화살표 버튼으로 페이지 이동이 가능합니다.
3. 에디터 작성영역의 왼쪽 상단의 버튼으로 옵션 내용을 보여지게 하거나 숨길 수 있습니다.
4. 옵션에서 페이지 분할 기능으로 페이지를 나눌 수 있습니다.
5. 옵션에서 상, 하, 좌, 우의 여백 사이즈를 조절할 수 있습니다. (단위: px)
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	5. 표


표 메뉴를 통해 표를 이용한 편리한 편집 환경을 제공합니다.
· 표 삽입
· 표 삽입 다이얼 로그를 이용하여 문서에 표를 삽입합니다.
1. 행, 열 : 표의 행과 열을 지정합니다.
2. 너비, 높이, 테두리, 왼쪽 여백 : 표의 너비, 높이, 테두리, 왼쪽 여백 값을 설정합니다. (단위: px)

3. 정렬 : 표의 정렬 형식을 설정합니다.
4. 표 헤더 : 표 헤더의 위치를 설정합니다.
5. 테두리 색, 배경 색 : 표의 테두리 색과 배경 색을 설정합니다.
6. ID, Class : 삽입할 표에 대한 id 와 class 값을 설정합니다.
7. 캡션 : 표의 제목을 설정합니다.
보이기 : 체크할 경우, 표 제목 정보는 HTML 소스 코드에만 입력되고 디자인, 미리보기 탭에서는 보이지 않습니다.
8. 요약 정보 : 표에 대한 설명을 설정합니다.
요약 정보는 HTML 소스에만 입력되고 디자인, 미리보기 탭에서는 보이지 않습니다.
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· 셀 속성
· 셀의 배경색, 테두리 등의 속성을 설정합니다.
1. 테두리 종류 : 선택된 셀의 테두리 선을 설정합니다.
2. 들여쓰기 : 선택된 셀의 들여쓰기를 설정합니다. (단위: px)
3. 테두리 두께 : 선택된 셀의 테두리 두께를 설정합니다. (단위: px).
4. ID, Class : 셀의 id 와 class 값을 설정합니다.
5. 테두리 색, 배경 색 : 선택된 셀의 테두리 색과 배경 색을 설정합니다.
[image: image33.png]"
=

- -

EE x

usa 58 [ a4 | asauy @ waay

ELre N o

agaEn [ 1 Alv -

n

[=2]
Class. H H
e

Xt HTML oe7| TEXT. PAGE.





· 표 속성
· 표의 배경 색, 테두리 등의 속성을 설정합니다.
1. 너비, 높이, 테두리, 왼쪽 여백 : 표의 너비, 높이, 테두리, 왼쪽 여백 값을 설정합니다. (단위: px)

2. 정렬 : 표의 정렬 형식을 설정합니다.
3. 표 헤더 : 표 헤더의 위치를 설정합니다.
4. 테두리 색, 배경 색 : 표의 테두리 색과 배경 색을 설정합니다.
5. ID, Class : 삽입할 표에 대한 id 와 class 값을 설정합니다.
6. 캡션 : 표의 제목을 설정합니다.
보이기 : 체크할 경우, 표 제목 정보는 HTML 소스 코드에만 입력되고 디자인, 미리보기 탭에서는 보이지 않습니다.
7. 요약 정보 : 표에 대한 설명을 설정합니다.
요약 정보는 HTML 소스에만 입력되고 디자인, 미리보기 탭에서는 보이지 않습니다.
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· 셀 병합
· 두 개 이상 선택된 셀을 하나로 병합합니다.
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· 셀 분할
· 커서가 위치한 셀을 분할합니다.
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· 행 / 열 삽입
· 커서가 위치한 셀을 기준으로 행 또는 열을 삽입합니다.
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· 표 삭제
· 커서가 위치한 표를 삭제합니다.
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· 행 삭제
· 커서가 위치한 행을 삭제합니다.
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· 열 삭제
· 커서가 위치한 열을 삭제합니다.
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	6. 서식


서식 메뉴를 통해 문서를 보기 좋게 편집할 수 있습니다.
· 서식 복사
· 커서가 위치한 글자의 모든 서식이 복사됩니다.
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· 서식 붙여넣기
· 복사된 서식을 붙여 넣고자 하는 글자를 드래그한 후 서식 붙여넣기를 실행하여 붙여 넣습니다.
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· 서식 제거
· 커서에 위치한 글자의 서식이 제거됩니다.
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· 글머리 기호
· 선택된 부분을 기호로 된 목록으로 만듭니다.
1. 화살표 아이콘을 실행하면 글머리 기호 목록을 확인할 수 있습니다.
2. 글머리 기호 아이콘을 실행하여 삽입할 경우, 글머리 기호의 기본값으로 삽입됩니다.
[image: image44.png]o | osmE

P VT e i X,omEn | H= EE 0mE | O]amuyows

~ = &8 v ot v BIUS Trv@ver
o mims nowe | 9 °

ECCRELELE] °

- EEEEEEES]
- EEEEEEER
- EEEEEEESE

oRel HTML LR T pacE





· 글머리 번호
· 선택된 부분을 번호로 된 목록으로 만듭니다.
1. 화살표 아이콘을 실행하면 글머리 번호 목록을 확인할 수 있습니다.
2. 글머리 번호 아이콘을 실행하여 삽입할 경우, 글머리 번호의 기본 값으로 삽입됩니다.
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· 위 첨자
· 글자를 위 첨자 형식으로 표시합니다.
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· 아래 첨자
· 글자를 아래 첨자 형식으로 표시합니다.
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· 수직 정렬
· 선택한 부분의 문단을 수직 정렬합니다. 위쪽, 가운데, 아래쪽으로 정렬할 수 있습니다.
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· 객체 들여쓰기
· 선택한 객체의 문단에 들여쓰기를 적용합니다.
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· 객체 내어쓰기
· 선택한 객체의 문단에 내어쓰기를 적용합니다. 들여쓰기가 적용된 문단에서만 실행됩니다.
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	7. 기타


기타 메뉴를 통해 웹 접근성 체크, 개인정보 체크 등 다양한 기능을 제공합니다.
· 웹 접근성 체크
· 에디터에서 작성한 문서가 웹 접근성에 준수한지 체크하고 웹 접근성에 적합하도록 수정할 수 있습니다.
1. Table 태그 : Caption, Summary 속성과 thead 태그를 체크합니다.
2. Th 태그 : scope 속성을 체크합니다.
3. Img 태그 : alt, title 속성을 체크합니다.
4. Area 태그 : alt 속성을 체크합니다.
5. A 태그 : title속성을 체크합니다.
6. Input 태그 : label, title 속성을 체크합니다.
7. Textarea 태그 : label, title 속성을 체크합니다.
8. Select 태그 : label, title 속성을 체크합니다.
9. Video 태그 : track 태그를 체크합니다.
10.  ID 값 중복 체크 : 중복된 ID 속성 값을 체크합니다.
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· 개인정보 체크
· 개인정보 유출 방지를 위해 전화번호, E-Mail, 주민등록번호 입력 시, 다이얼로그에 추출되며 삭제 버튼을 통해 추출된 값을 삭제할 수 있습니다.
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· 폼 컨트롤
· 라디오 버튼, 체크 박스, 텍스트 박스를 삽입할 수 있습니다.
1. 너비 / 높이 : 생성할 개체의 너비와 높이 값을 설정합니다.
2. 이름 / 값 : 생성할 개체의 name, value 속성 값을 설정합니다.
3. ID, Class : 생성할 개체의 id, class 속성 값을 설정합니다.
4. Title / Style : 생성할 개체의 title, style 속성 값을 설정합니다.
5. 비활성화 : 비활성화하여 생성합니다.
체크상태 : 체크 상태로 생성합니다.
읽기전용 : 읽기 전용 상태로 생성합니다.
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· 계산식
· 표에서 사용자가 지정한 영역의 합계, 뺄셈, 곱셈, 평균의 값을 연산하고, 셀을 지정하여 결과값을 표시할 수 있습니다.
1. 표에서 계산하고자 하는 영역을 드래그하여 지정합니다.
2. 마우스 우클릭 또는 기타 메뉴에서 계산식을 실행합니다.
3. 연산 종류 : 연산 종류를 선택합니다.
4. 동일한 표 : 여러 개의 표가 있을 경우, 표의 ID 값으로 원하는 표에 결과값을 출력할 수 있습니다.
5. 행 (Y축) / 열 (X축) : 결과값이 표시될 셀을 지정합니다.
결과값은 사용자가 계산식을 적용한 표의 전체 행과 열을 기준으로 하며, 첫번째 열과 행의 index는 0이 아닌 1부터 시작하게 됩니다.

6. 데이터 포맷 : 출력될 결과값의 표현 형식을 설정합니다.
7. 스타일 : 결과값이 출력될 셀에 style 속성 값을 설정합니다.
8. 결과값에 대한 스타일과 데이터 포맷을 설정할 수 있으며, 사용자가 계산식을 설정한 위치에 숫자를 입력할 경우 결과값 표시 영역으로 설정한 위치에 결과값이 자동으로 계산 및 입력됩니다.
9. 계산식이 여러 개 적용되어 있는 셀의 경우 해당 계산식들이 모두 동작하며, 해당 계산식에 설정된 결과값 표시 영역들에 모두 계산되어 입력됩니다.
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	8. 도움말


도움말 메뉴를 통해 사용자 도움말과 제품 정보 등을 확인할 수 있습니다.
· 단축키
· 에디터에서 사용할 수 있는 단축키를 확인할 수 있습니다.
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· 플러그인 설치
· 플러그인 버전을 사용 중일 경우, 플러그인 설치 파일을 수동으로 설치할 수 있고, 플러그인 설치/제거 가이드를 제공합니다. (크롬, Edge 브라우저에서는 플러그인 모드를 지원하지 않습니다.)
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· 사용자 가이드
· X-Free Editor 사용자 가이드를 제공합니다.
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· 제품 정보
· 현재 적용된 에디터의 정보를 확인할 수 있습니다.
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	9. 기본 서식


하단 툴바를 통해 자주 사용하는 기본 서식 기능을 사용할 수 있습니다.

· 되돌리기
· 편집한 작업을 취소하고 이전의 상태로 되돌립니다. 여러 번 실행 가능합니다.
· 다시 실행
· 되돌리기 기능을 통해 취소된 작업을 다시 실행시킬 수 있습니다. 되돌리기가 실행됐을 경우에만 사용할 수 있습니다. 여러 번 실행 가능합니다
· 폰트 종류
· 편집 중인 문서에 적용될 폰트 종류를 지정할 수 있습니다.
· 폰트 크기
· 편집 중인 문서에 적용될 폰트 크기를 지정할 수 있습니다.
· 줄 간격
· 줄 사이의 간격을 지정할 수 있습니다.
· 글자 간격
· 글자 사이의 간격을 지정할 수 있습니다.
· 굵게
· 글자를 진하게 표시할 수 있습니다.
· 기울임꼴
· 글자를 오른쪽으로 기울여서 표시할 수 있습니다.
· 밑줄
· 글자에 밑줄을 그어 표시할 수 있습니다.
· 취소선
· 글자의 중간에 줄을 그어 표시할 수 있습니다.
· 글자 색
· 글자 색을 변경할 수 있습니다.
· 글자 배경색
· 글자 배경색을 변경할 수 있습니다.
· 셀 배경색
· 표가 있을 경우, 선택한 셀의 배경색을 변경할 수 있습니다.
· 수평 정렬
· 선택한 부분의 문단을 수평 정렬합니다. 왼쪽, 가운데, 오른쪽, 양쪽으로 정렬할 수 있습니다.
· 내어쓰기
· 커서가 위치한 문단에 내어쓰기를 적용합니다. 들여쓰기가 적용된 문단에서만 실행됩니다.
· 들여쓰기
· 커서가 위치한 문단에 들여쓰기를 적용합니다.
	10. 추가 기능


 X-Free Editor 5 버전 이상부터 새롭게 추가되는 기능들을 소개합니다. 
· TemplateTree
· 문서를 편집할 때 사용할 템플릿 양식을 불러올 수 있습니다.
· 다양한 업무에 맞는 형식의 템플릿을 선택하여 소모적인 문서 작업 시간을 줄여주며, 다양한 문서를 빠르게 수정, 작성하는데 쉽고 효율적입니다.
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1. 좌측에 위치한 LIST 영역
폴더 및 템플릿을 트리 형식으로 보여주며 원하는 템플릿을 선택할 수 있습니다.
2. 우측 미리보기 영역
지정된 템플릿을 우측 화면에서 미리보기 할 수 있으며, 하단에 위치한 적용 버튼을 누르면 문서 편집 영역에 템플릿이 적용됩니다.
· ChatGPT

· GPT-3.5 및 GPT-4를 기반으로 하는 대화형 인공지능 서비스 ChatGPT를 X-Free Editor에 적용하여 자유로운 대화형 채팅을 통한 상세한 지식 제공, 필요한 본문 양식 생성 등 다양한 인공지능 서비스를 이용하실 수 있습니다.
· ChatGPT는 일반 상식부터 전문적인 지식까지 넓은 범위의 다양한 지식 베이스를 소유하고 있기 때문에 사용자의 질문에 신속하고 정확한 응답이 가능합니다.
· ChatGPT와의 대화 내용을 X-Free Editor 본문에 삽입하여 업무에 활용할 수 있도록 구현하였습니다.
· 현재 X-Free Editor에 적용된 AI 모듈은 Microsoft Azure OpenAI의 ChatGPT입니다.
· 필요한 [API-Key]값과 [AI URL]을 적용하면 OpenAI사의 ChatGPT도 사용 가능합니다.
1. X-Free Editor 상단 메뉴에서 [기타]-[ChatGPT]를 클릭하세요.
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2. ChatGPT 팝업 화면이 열리면 하단 채팅 입력란에 내용을 입력하고 Enter키를 누르시거나, 입력란 우측에 있는 보내기 버튼(종이비행기 모양)을 누르시면 됩니다.
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3. 대화 내용에 마우스 포인터를 올리면 나타나는 체크박스를 체크선택한 후 하단에 위치한 [적용] 버튼을 누르시면 X-Free Editor의 본문에 해당 내용이 붙여넣어집니다.
· Tooltip

· 문서 본문의 특정 텍스트나 이미지에 짧은 설명을 연결하는 기능입니다.
· 툴팁이 적용된 영역을 클릭하면 제목과 설명이 담긴 작은 안내 박스가 표시됩니다.
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1. 추가 탭
제목 : 툴팁 박스 상단에 표시되는 제목을 입력합니다.
텍스트 : 선택한 텍스트가 없는 경우, 본문에 삽입할 표시 문구를 입력합니다.
          선택한 텍스트가 있는 상태로 툴팁을 열면 텍스트 입력 칸은 비활성화됩니다.
내용 : 툴팁 박스 본문에 표시되는 설명을 입력합니다.
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2. 제거 탭
툴팁 목록 : 추가되어 있는 툴팁을 리스트 형식으로 확인할 수 있으며, 제거하고자 하는 툴팁을 체크한 후 하단에 위치한 전체 제거 및 선택 제거 버튼을 사용하여 툴팁을 제거할 수 있습니다.
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· 이모지 
· 문서 편집 영역에 다양한 이모지를 삽입할 수 있으며, 사용자는 이모지를 삽입하기 전에 선택한 이모지를 미리보기 할 수 있습니다.
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· 서명 템플릿
· 사용자가 원하는 서명을 자유롭게 만들어 사용할 수 있는 기능입니다.
· 미리 등록된 HTML 서명 양식을 선택하고, 이름/직책/연락처/로고 같은 항목을 입력해 문서 본문에 서명을 삽입하는 기능입니다.
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1. 우측 상단에 위치한 ‘서명 양식을 선택하세요.’라고 적힌 선택 박스를 클릭한 후, 원하는 서명 양식을 선택합니다.
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2. PC에 저장된 로고 이미지를 첨부한 후 적용 버튼을 누르면 좌측 미리보기 영역에서 로고 이미지 확인이 가능합니다.
3. 서명 템플릿에 적용할 사용자의 정보를 우측 텍스트 박스에 기입합니다.
4. 우측 하단에 위치한 [확인] 버튼을 누르시면 완성된 서명 템플릿이 에디터 본문에 삽입됩니다.
· Ai Tools

· 사용자가 다양한 Ai도구를 활용하여 소모적인 업무에 할당되는 시간을 줄이고 업무 생산성이 향상될 수 있도록 도와줍니다
· 현재 Ai Tools 기능은 [문장 생성하기], [문서 초안 작성하기], [휴가 신청서], [회의록], [마케팅 기획서] 총 5가지의 Ai 도구를 제공하고 있습니다.
1. 문장 생성하기
[문장 생성하기]는 사용자가 한 개 이상의 키워드를 입력하면 해당 키워드가 들어간 문장을 생성해주는 기능입니다.
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1 우측 키워드 영역
문장에 필수적으로 들어갔으면 하는 키워드를 한 개 이상 입력합니다.
2 좌측 미리보기 영역
키워드 입력 후 우측 하단에 위치한 [실행] 버튼을 누르면 입력한 키워드가 적용된 문장들을 해당 영역에서 확인할 수 있습니다.
2. 문서 초안 작성하기
[문서 초안 작성하기]는 이메일, 기획서, 보고서 등의 다양한 문서 종류 중 업무에 활용할 문서를 선택하여 사용할 수 있습니다.
해당 Ai 도구는 사용자가 문서 초안을 만드는데 소모하는 시간을 단축시켜 줌으로써 업무의 효율성을 향상시키는데 도움을 줍니다.
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1 우측 중단 문서 양식 선택 영역
이메일, 기획서, 보고서 등 다양한 문서 종류 중 필요한 문서를 선택합니다.
해당 영역에서 문서를 선택하면 하단에 문서 초안 선택 박스가 나타납니다.
2 우측 하단 문서 초안 선택 영역
우측 중단에서 문서를 선택하면 나타나는 영역입니다.
해당 영역에서 필요한 문서 초안을 선택하시면 됩니다.
3 좌측 미리보기 영역
문서 초안을 선택한 후 하단에 위치한 [실행] 버튼을 누르면 완성된 문서 초안을 좌측 미리보기 영역에서 확인하실 수 있습니다.
3. 휴가 신청서
휴가 신청자의 정보(이름, 연락처 등) 및 휴가 신청 사유를 텍스트 박스에 입력하시면 해당 정보가 적용된 휴가 신청서를 작성해 드립니다.
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1 우측 텍스트 박스 영역
해당 영역에 휴가 신청자의 정보(이름, 연락처 등) 및 휴가 신청 사유를 기입합니다.
2 좌측 미리보기 영역
우측 하단에 위치한 [실행] 버튼을 누르면 기입한 정보가 적용된 휴가 신청서를 해당 영역에서 미리보기 할 수 있습니다.
4. 회의록
회의 일시, 회의 장소 등 회의록 작성에 필요한 정보들을 텍스트 박스에 입력하시면 해당 정보가 적용된 회의록을 작성해 드립니다.
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1 우측 텍스트 박스 영역
해당 영역에 회의 일시, 회의 장소 등 회의록에 적용할 정보들을 기입합니다.
2 좌측 미리보기 영역
우측 하단에 위치한 [실행] 버튼을 누르면 기입한 정보가 적용된 회의록을 해당 영역에서 미리보기 할 수 있습니다.
5. 마케팅 기획서
주요 타겟층, 상세 전략 등 마케팅 기획서 작성에 필요한 정보들을 텍스트 박스에 입력하시면 해당 정보가 적용된 마케팅 기획서를 작성해 드립니다.
[image: image72.png]Ai =7

AR 71E A

TR A | 3YE
Y | 2me-0881
o 2d | 208-09-01

A 2 | Az2 AF 9L AR
TREA S | QUG A4 L0
2D
(rgs A% P o
AT ey

BRI

qy gy,

anEg aE yHYaY
CEEEEEE

£ A% YT Dsos, 9 25 o1

Fsio) LuAES BAE B ABQUT

ZEAEAA AFL J52 AAE
B4 A9 dAQuD. EE, 98
22 Ol % F2o0 AEY B
HEo), Tjo] Aus
3, 53 oMES B 2uiz0l

e IRk
=%
2=
e Rl
20230831 2023.0001
as
NESAE BT OAE
F2 EPN:
BB 254014 40

M TE (EE TS 2 OAE YY)

222 2 2Z30 HNE BRI HE
o053 A 3T
SN 2EeIE





1 우측 텍스트 박스 영역
해당 영역에 주요 타겟층, 상세 전략 등 마케팅 기획서에 적용할 정보들을 기입합니다.
2 좌측 미리보기 영역
우측 하단에 위치한 [실행] 버튼을 누르면 기입한 정보가 적용된 마케팅 기획서를 해당 영역에서 미리보기 할 수 있습니다.
6. 우측 하단 제어 버튼 영역
[실행] : 해당 버튼을 클릭하면 사용자가 텍스트 박스에 기입한 내용 혹은 사용자가 선택한 문서 초안이 좌측 미리보기 영역에 보여집니다.
[결과 복사] : 평상시에는 비활성화되어 있다가 사용자가 [실행] 버튼을 눌러 좌측 미리보기 영역에 문서를 띄웠을 때 버튼이 활성화됩니다. 완성된 문서가 클립보드로 복사됩니다.
[결과 적용] : 평상시에는 비활성화되어 있다가 사용자가 [실행] 버튼을 눌러 좌측 미리보기 영역에 문서를 띄웠을 때 버튼이 활성화됩니다. 완성된 문서를 에디터 본문에 적용합니다.
· 도형 (ver 5.1.0 이상)
· 문서 편집 영역에 도형을 삽입하거나 도형 안 텍스트 편집할 수 있습니다.
· 도형의 크기, 모양을 변경할 수 있습니다.
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1. 선
직선, 화살표
2. 기본 도형
글 상자, 사각형, 모서리가 둥근 사각형, 폴더, 이등변 삼각형, 잘린 모서리 사각형, 동그라미, 직각 삼각형
3. 도형 문서 편집 영역에 그리기
도형 선택 후 문서 편집 영역에 마우스 클릭 후 마우스 왼쪽 버튼을 누르고 있는 상태에서 마우스 이동으로 도형의 크기를 설정할 수 있습니다.
Shift 키를 누르고 드래그하면 그리는 방식이 정확하게 고정됩니다.
직선, 화살표는 0°, 45°, 90° 처럼 일정한 각도로 고정되어 곧게 그릴 수 있으며, 사각형, 원 같은 도형은 가로와 세로가 동일한 비율로 그려집니다.
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도형의 크기 설정 후 마우스 왼쪽 버튼을 놓으면 문서 편집 영역에 도형이 그려지며
도형의 선 두께, 선 종류, 선 색, 채우기 색, 맨 앞으로 가져오기, 맨 뒤로 보내기, 하이퍼링크,

하이퍼링크 제거, 도형 삭제 메뉴와 크기와 회전을 가능하게 하는 박스가 나타납니다.
이 박스는 도형을 클릭할 때 마다 나타납니다.
1 도형 그리기 취소
메뉴 영역에서 도형을 선택하고 마우스 커서 모양이 십자로 변경된 후 ESC 클릭으로 도형 그리기를 취소할 수 있습니다.
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2 도형의 회전
연한 녹색 동그라미를 마우스 왼쪽 버튼 클릭 후 누른 상태에서 마우스 이동으로 도형의 회전을 설정할 수 있습니다.
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3 도형의 크기 조절
모서리 4개, 수평선과 수직선 2개의 핸들을 이용해 도형의 크기를 변경할 수 있습니다.
Shift 키를 누르고 리사이즈하면 각도와 비율이 고정됩니다.
직선, 화살표는 0°, 45°, 90°처럼 일정한 각도로만 움직이며, 사각형, 원 같은 도형은 가로와 세로가 동일한 비율로 유지됩니다.
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4 도형의 모양 변경
노란색 핸들을 조절해 도형의 모양을 변경할 수 있습니다.
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5 도형의 이동
도형 내부에 마우스 왼쪽 버튼 클릭 후 누른 상태에서 마우스이동으로 도형의 위치를 변경할 수 있습니다.
도형 선택 후 키보드 방향키로 도형의 위치를 5px씩 변경할 수 있습니다.
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6 도형 복사
도형을 선택한 상태에서 Ctrl + C 로 복사, Ctrl + V 로 붙여 넣기 할 수 있습니다.
붙여 넣기 시 복사한 도형이 같다면 새로운 도형은 원본 도형의 오른쪽 아래에 누적되어 생성 됩니다.
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7 도형 안 글 편집
도형에 텍스트 작성할 수 있습니다.
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8 선 두께
선 두께는 1 부터 10까지 설정 가능합니다.
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9 선 종류
선 종류는 실선, 점선, 파선 설정 가능합니다.
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10 선 색
선 색은 팔레트를 이용해 설정할 수 있으며 [ + ] 버튼을 이용해 색을 직접 설정할 수 있습니다.
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11 채우기 색
도형의 색은 팔레트를 이용해 설정할 수 있으며 [ + ] 버튼을 이용해 색을 직접 설정할 수 있습니다.
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12 맨 앞으로 가져오기
맨 앞으로 가져오기 기능을 이용해 선택한 도형의 위치를 도형의 가장 앞으로 배치할 수 있습니다.
앞으로 가져오기 기능을 이용해 선택한 도형의 위치를 한 단계 앞으로 배치할 수 있습니다.
[image: image92.png][3] &
R R
Yoz HHe|

P
)




 [image: image93.png]



[image: image94.png][ &
R R
Yoz HHe|

[
)




 [image: image95.png]



13 맨 뒤로 보내기
맨 뒤로 보내기 기능을 이용해 선택한 도형의 위치를 도형의 가장 뒤로 배치할 수 있습니다.
뒤로 보내기 기능을 이용해 선택한 도형의 위치를 한 단계 뒤로 배치할 수 있습니다.
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14 하이퍼링크, 하이퍼링크 제거
하이퍼링크 기능과 같습니다.
15 도형 삭제
문서 편집 영역에서 선택된 도형을 삭제합니다.
도형 선택 후 Backspace, Delete 키로도 도형 삭제 가능합니다.
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· 엑셀 수식 (ver 5.1.0 이상)
· 표 삽입 후, 마우스 우클릭(다이얼 로그) 혹은 타이핑을 통해 엑셀 수식 기능을 사용할 수 있습니다.
· 중복 기능을 하는 계산식 기능은 비활성화됩니다. 해당 기능은 빠른 수식 기능과 표시 형식 기능으로 대체됩니다.
1. 엑셀 수식 모드 진입
A. 마우스 우클릭(다이얼 로그) 진입 방법
마우스 우클릭을 통해 엑셀 수식 다이얼 로그로 진입할 수 있습니다.
i. 다이얼로그 호출
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ii. 다이얼로그 조작 및 동작 가이드
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	[검색] : 검색하고자 하는 함수명을 입력합니다.
[함수 선택 리스트] : 사용할 함수를 선택합니다.
[함수 설명] : 함수명과 설명, 인자 및 예시 결과를 보여줍니다.
[값] : 괄호안에 삽입할 인자를 입력합니다.
해당 값은 옵션으로 입력하지 않은 경우에도 동작합니다.
[확인] : 선택된 함수를 삽입합니다.
[취소] : 일련의 동작을 취소합니다.



1 원하는 함수를 선택합니다.
2 인자가 있다면 하단 값 텍스트 박스에 기입합니다.
3 하단에 위치한 [확인] 버튼을 누르면 함수 형태로 엑셀 수식이 삽입됩니다.
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B. 타이핑 진입 방법
표에서 =(이퀄) 타이핑을 통해 엑셀 수식 모드로 진입할 수 있습니다.
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2. 지원 함수
11개의 함수 설명을 지원합니다. 그 외 엑셀에서 지원하는400여종의 함수는 타이핑을 통해 작성 가능합니다. (마이크로 소프트 Excel 함수 사전 링크)
	함수명
	설명

	AVERAGE
	숫자들의 평균값을 반환합니다.

	IF
	조건이 참이면 지정된 값을 반환하고, 그렇지 않으면 다른 값을 반환합니다.

	LEFT
	텍스트의 왼쪽부터 지정한 개수만큼 문자를 반환합니다.

	MAX
	숫자들 중에서 가장 큰 값을 반환합니다.

	MID
	텍스트에서 지정한 시작 위치부터 지정한 개수만큼 문자를 반환합니다.

	MIN
	숫자들 중에서 가장 작은 값을 반환합니다.

	RIGHT
	텍스트의 오른쪽부터 지정한 개수만큼 문자를 반환합니다.

	ROUND
	숫자를 지정한 자리수로 반올림합니다.

	ROUNDDOWN
	숫자를 지정한 자리수로 내림합니다.

	ROUNDUP
	숫자를 지정한 자리수로 올림합니다.

	SUM
	하나 이상의 숫자 또는 셀 범위의 합계를 반환합니다.


A. 지원 연산자
5개의 연산자를 지원합니다. 산술 연산자 4종(+, -, *, /)과 연결 연산자 1종(&)을 지원합니다.
	연산자명
	설명

	더하기(+)
	숫자를 더합니다.

	빼기(-)
	숫자를 뺍니다.

	곱하기(*)
	숫자를 곱합니다.

	나누기(/)
	숫자를 나눕니다.

	앰퍼샌드(&)
	텍스트 또는 값을 연결합니다.
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3. 엑셀 수식 확정
액션(마우스 클릭, 키보드 입력)을 통해 입력한 수식 함수를 확정할 수 있습니다.
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수식 입력 후 마우스 클릭(표 외부 클릭) 또는 키보드 입력(엔터, 방향키 이동)을 조작하실 경우 수식이 확정됩니다.
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4. 엑셀 수식 표시
수식으로 확정된 셀은 수식 표시(fx 플래그 이미지)가 생성됩니다.
왼쪽, 가운데 정렬은 오른쪽 상단, 오른쪽 정렬은 왼쪽 상단에 생성됩니다.
수식으로 확정된 셀에 마우스 커서를 올리고 있을 경우, 수식 원문이 표시됩니다.
[image: image109.png]=SUM(ATA2)





5. 엑셀 수식 편집
수식으로 확정된 셀은 기본적으로 편집이 불가능하며, 마우스 더블클릭으로 편집 모드에 진입 할 수 있습니다.
[image: image110.png]



6. 엑셀 수식 취소
수식 편집 중에 수식을 취소하려면 Backspace로 모든 입력을 지우거나 ESC를 입력하면 됩니다.
[image: image111.png]



[image: image112.png]



7. 엑셀 수식 제거
수식으로 동작된 셀을 드래그(선택)한 뒤 Backspace 또는 ESC를 입력해도 수식을 제거할 수 있습니다.
[image: image113.png]
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8. MS 엑셀에서 XFE 표로 붙여넣기
MS 엑셀에서 XFE 표로 붙여넣을 수 있습니다. 결과 또는 수식으로 붙여넣어 집니다.
A. 결과로 붙여넣기
=SUM(A1,A2)가 동작한 셀을 포함해 A1:A3을 복사할 경우 결과로 복사됩니다.
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B. 수식으로 붙여넣기
MS 엑셀의 수식 보기 모드(Ctrl + `[백틱])를 통해 A1:A3을 복사할 경우 수식으로 복사됩니다.
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· 빠른 수식 (ver 5.1.0 이상)
· 엑셀 수식을 빠르게 사용할 수 있는 기능입니다. 셀 선택 후 마우스 우클릭으로 수식을 만들 수 있습니다.
· 지원하는 빠른 수식은 합계, 평균, 최댓값, 최솟값입니다.
· 중복 기능을 하는 계산식 기능은 비활성화됩니다.
빠른 수식 동작 절차
1. 인자로 사용할 셀을 선택(드래그, Ctrl + 클릭, 우클릭[셀 선택])합니다.
[image: image120.png]



2. 결과를 나타낼 셀에 우클릭합니다.
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3. 빠른 수식 메뉴를 선택합니다. (하기 이미지에서는 합계를 선택)
[image: image122.png]



· 표시 형식 (ver 5.1.0 이상)
· 숫자에 표시형식을 적용하는 기능입니다. 셀 선택 후 마우스 우클릭으로 적용할 수 있습니다.
· 지원하는 표시형식은 일반 텍스트, 천 단위 콤마, 백분율, 달러, 원화 총 5가지입니다.
· 중복 기능을 하는 계산식 기능은 비활성화됩니다.
표시 형식 동작 절차
1. 표시 형식을 적용할 셀을 선택(드래그, Ctrl + 클릭, 우클릭[셀 선택])합니다.
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2. 표 내부에 우클릭합니다..
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3. 표시 형식 메뉴를 선택합니다. (하기 이미지에서는 `천 단위 콤마’를 선택)
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· 차트 기능 (ver 5.2.0 이상)
· 편집기 본문에 차트를 이미지 형태로 삽입하는 기능입니다.
· 삽입된 차트 이미지에는 편집에 필요한 설정 정보가 함께 저장됩니다.
· 문서에 삽입된 뒤에도 차트를 다시 선택해 데이터, 유형, 제목, 축, 색상 등을 수정할 수 있습니다.
· 차트 삽입하기
1. ‘차트 생성’ 버튼을 통해 차트 삽입하기
1 편집기 본문에서 차트를 삽입할 위치를 클릭합니다.
2 리본 메뉴에서 ‘차트’ 탭의 ‘차트 생성’을 선택합니다.
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3 차트 다이얼로그의 ‘유형’ 탭에서 차트 유형을 선택합니다.
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4 ‘데이터’ 탭에서 차트에 사용할 항목명, 시리즈명, 값을 입력합니다.
[image: image128.png]LEELNon)





5 필요한 경우 ‘기본설정’, ‘축’, ‘값’ 탭에서 제목, 범례, 축, 색상 등을 설정합니다.
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6 ‘확인’ 선택하면 편집기 본문에서 선택한 위치에 차트가 삽입됩니다.
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2. ‘차트 유형 바로가기’ 버튼을 통해 차트 삽입하기
1 리본 메뉴의 ‘차트’ 탭에서 원하는 ‘차트 유형 바로가기’를 선택합니다.
2 선택한 차트 유형의 다이얼로그가 열립니다.
(필요한 경우 `유형` 탭에서 세부 차트 유형을 변경합니다.)
[image: image131.png]N I T & mEwn D
afelzte o
siey 2t I
ECEES I IIII_I |
ol =
5 2 Re
s
EEs
EEES
5 enRE 3 exxs





3 `데이터` 탭에서 차트 값을 입력하고 ‘기본설정’, ‘축’, ‘값’ 탭에서 필요한 서식을 설정합니다.
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4 `확인`을 선택하면 차트가 본문에 삽입됩니다.
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· 차트 편집하기
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차트 빠른 편집은 주요 탭으로 빠르게 이동하는 기능입니다.
차트를 선택한 경우에만 활성화됩니다.
차트 퀵 메뉴에서 사용할 수 있는 항목은 다음과 같습니다.
	항목
	열리는 탭

	차트 데이터
	데이터

	차트 축
	축

	차트 서식
	기본설정

	차트 값
	값


· 차트 종류
	그룹
	세부 유형

	라인 차트
	기본, 곡선

	막대 차트
	세로 막대, 가로 막대, 세로 누적, 가로 누적, 세로 100%, 가로 100%

	영역 차트
	기본, 곡선, 누적, 곡선 누적

	파이 차트
	파이, 도넛

	방사 차트
	방사

	분산 차트
	분산, 버블

	복합 차트
	막대와 라인을 함께 표시하는 복합 차트


· 데이터 입력
‘데이터’ 탭에서는 표 형태로 차트 값을 입력합니다.
데이터 값 셀에는 숫자를 입력합니다.
지원하지 않는 문자는 차트 값으로 반영되지 않을 수 있습니다.
기본 표 데이터는 다음 구조를 사용합니다.
	위치
	의미

	첫 행
	시리즈 이름입니다. (기본 값: Apple, Banana)

	첫 열
	항목 이름입니다. (기본 값: First, Second, Third)

	나머지 셀
	각 항목에 대한 시리즈 값입니다.


1. 파이/도넛 차트
파이/도넛 차트는 각 조각이 하나의 항목으로 처리되고, 축을 사용하지 않습니다.
데이터 값에 음수 값이 사용되지 않습니다.
	위치
	의미

	첫 행
	조각 이름입니다.

	값 행
	각 조각의 값입니다.


2. 분산 차트
분산 차트는 X/Y 좌표를 사용하며, 각 행은 하나의 포인트가 됩니다.
	위치
	의미

	X 열
	각 데이터 포인트의 X값입니다.

	시리즈 열
	각 시리즈의 Y값입니다.


3. 버블 차트
버블 차트는 X/Y 좌표와 버블 크기를 사용합니다.
버블 차트에서 열을 추가하면 시리즈 Y열과 Volumn 열이 한 쌍으로 추가됩니다.
	위치
	의미

	X 열
	각 데이터 포인트의 X값입니다.

	시리즈 Y 열
	각 시리즈의 Y값입니다.

	Volume 열
	버블 반지름 값입니다.


4. 행과 열 조정
· ‘데이터’ 탭에서는 ‘+’, ‘-‘ 버튼으로 행과 열을 추가하거나 삭제할 수 있습니다.
· 행과 열은 최대 15개까지 추가할 수 있습니다.
· 일반 차트는 최소 2행, 2열 구조를 유지합니다.
· 방사차트는 차트 형태를 유지하기 위해 최소 4행 구조를 유지합니다.
· 분산 차트는 최소 3열 구조를 유지합니다.
· 버블 차트는 시리즈 열과 Volume 열을 한 쌍으로 추가/삭제합니다.
· 축 전환 버튼을 사용하면 일반 차트 데이터의 행/열 방향을 바꿀 수 있습니다.
· 기본 설정
· 차트 전체의 제목, 범례, 크기, 배경색을 조정합니다.
1. 차트 제목
제목 테스트와 제목 서식을 설정합니다.
	항목
	설명

	제목
	차트에 표시할 제목을 입력합니다. (최대 25자)

	글꼴
	제목에 사용할 글꼴을 선택합니다.

	크기
	제목 글자 크기를 선택합니다.

	스타일
	제목에 굵게 또는 기울임을 적용합니다.

	색상
	제목 글자 색을 선택합니다.

	위치
	제목이 표시될 위치를 선택합니다.


2. 차트 범례
범례 표시 여부와 범례 서식을 설정합니다.
범례를 숨길 경우, 범례 적용 체크를 해제합니다.

	항목
	설명

	범례
	범례 표시 여부를 설정합니다.

	글꼴
	범례에 사용할 글꼴을 선택합니다.

	크기
	범례 글자 크기를 선택합니다.

	스타일
	범례에 굵게 또는 기울임을 적용합니다.

	색상
	범례 글자 색을 선택합니다.

	위치
	범례가 표시될 위치를 선택합니다.


3. 크기와 배경
차트 이미지의 크기와 배경색을 설정합니다.
차트의 최소 크기는 너비 150px, 높이 100px 이며, 리사이즈 핸들러로 이보다 작게 조정할 수 없습니다.
차트 이미지는 본문에 이미지로 삽입되므로 이미지 크기 조정 기능을 사용할 수 있습니다.
	항목
	설명

	너비
	차트 너비를 입력합니다.

	높이
	차트 높이를 입력합니다.

	배경 색
	차트 배경색을 선택합니다.


· 축 설정
· X축과 Y축의 제목 및 값 범위를 설정합니다.
· 파이/도넛 차트처럼 축을 사용하지 않는 차트는 ‘축’ 탭의 입력 항목이 비활성화됩니다.
1. 축 제목
X축과 Y축의 제목 텍스트와 제목 서식을 설정합니다.
방사 차트는 일반 X/Y축 대신 방사형 축을 사용합니다.

	항목
	설명

	제목
	축에 표시할 제목을 입력합니다. (최대 15자)

	글꼴
	축 제목에 사용할 글꼴을 선택합니다.

	크기
	축 제목 글자 크기를 선택합니다.

	스타일
	축 제목에 굵게 또는 기울임을 적용합니다.

	색상
	축 제목 글자 색을 선택합니다.


2. 축 범위와 눈금
축의 값 범위와 눈금 간격을 설정합니다.
최댓값 또는 최솟값을 비워 두면 기본 자동 범위가 사용됩니다.
증가값을 비워 두면 눈금 간격은 자동으로 계산됩니다.
100% 차트는 표시 범위가 0~100%로 고정됩니다.
	항목
	설명

	최댓값
	축의 최댓값을 입력합니다.

	최솟값
	축의 최솟값을 입력합니다.

	그리드
	배경선 표시 여부를 설정합니다.

	증가값
	눈금 간격을 입력합니다.


· 값 스타일
· 시리즈나 파이 조각별 스타일을 설정합니다.
· 상단의 범례 선택 목록에서 수정할 대상을 고른 뒤 세부 옵션을 조정합니다.
1. 선 차트
선과 데이터 포인트의 스타일을 설정합니다.
	항목
	설명

	선 두께
	선의 두께를 설정합니다.

	선 종류
	선의 종류를 선택합니다.

	선 색상
	선의 색상을 선택합니다.

	데이터 포인트
	데이터 포인트 표시 여부를 설정합니다.

	포인트 유형
	데이터 포인트의 모양을 선택합니다.


2. 막대 차트
막대의 테두리, 색상, 투명도를 설정합니다.
	항목
	설명

	테두리 두께
	막대 테두리 두께를 설정합니다.

	테두리 색상
	막대 테두리 색상을 선택합니다.

	색상
	막대 색상을 선택합니다.

	투명도
	막대 색상의 투명도를 설정합니다.


3. 영역/방사 차트
선, 영역, 데이터 포인트의 스타일을 설정합니다.
	항목
	설명

	선 두께
	선의 두께를 설정합니다.

	선 종류
	선의 종류를 선택합니다.

	선 색상
	선의 색상을 선택합니다.

	영역 색상
	영역의 색상을 선택합니다.

	투명도
	영역 색상의 투명도를 설정합니다.

	데이터 포인트
	데이터 포인트 표시 여부를 설정합니다.

	포인트 유형
	데이터 포인트의 모양을 선택합니다.

	포인트 색상
	데이터 포인트의 색상을 선택합니다.


4. 파이/도넛 차트
공통 설정과 조각별 설정을 함께 사용합니다.
	구분
	항목
	설명

	공통
	선 두께
	조각 테두리 두께를 설정합니다.

	공통
	선 종류
	조각 테두리 선 종류를 선택합니다.

	공통
	도넛 크기
	도넛 차트의 가운데 빈 영역 크기를 설정합니다.

	조각별
	테두리 색상
	선택한 조각의 테두리 색상을 선택합니다.

	조각별
	영역 색상
	선택한 조각의 색상을 선택합니다.


5. 분산/버블 차트
포인트 또는 버블의 스타일을 설정합니다.
	차트
	항목
	설명

	분산
	포인트 표시
	포인트 표시 여부를 설정합니다.

	분산
	포인트 유형
	포인트의 모양을 선택합니다.

	분산
	포인트 색상
	포인트의 색상을 선택합니다.

	버블
	테두리 두께
	버블 테두리 두께를 설정합니다.

	버블
	테두리 색상
	버블 테두리 색상을 선택합니다.

	버블
	버블 색상
	버블 색상을 선택합니다.


6. 복합 차트
각 시리즈마다 차트 유형을 선택할 수 있습니다.
	항목
	설명

	막대
	선택한 시리즈를 막대 차트로 표시합니다.

	선
	선택한 시리즈를 선 차트로 표시합니다.

	영역
	선택한 시리즈를 영역 차트로 표시합니다.


· 미리보기
· ‘미리보기’를 선택하면 현재 설정으로 생성될 차트를 확인할 수 있습니다.
· 설정 값을 변경하면 미리보기에도 변경내용이 반영됩니다.
· 미리보기를 해제하면 미리보기 영역이 제거됩니다.
· 차트 삭제
	방법
	설명

	차트 리본 메뉴
	차트를 선택한 뒤 리본 메뉴에서 `차트 삭제`를 클릭합니다.

	차트 서브 메뉴
	차트를 선택하면 표시되는 서브 메뉴에서 `차트 삭제`를 클릭합니다.

	컨텍스트 메뉴
	차트에서 마우스 오른쪽 버튼을 누른 뒤 `차트 삭제`를 클릭합니다.
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